Kaposvari Szakképzési Centrum

a Kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992, évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Kaposvari Szakképzési Centrum

Beszerzési referens
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Somogy megye, 7400 Kaposvar, Kontrassy utca 2/A.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro lényeges feladatok:

Beszerzési eljarasokhoz kapcsolodd koordinacios, nyilvantartasi feladatok ellatasa,
beérkezd arajanlatok megvizsgalasa, értékelése, javaslattétel. A szamlak kifizetésének
el6keszitese. A beszerzési eljarasra vonatkozd szabalyzatok ismerete, kdvetése és
betartasa. Centrumhoz érkezd beszerzési igények felllvizsgdlata, a hatalyos
jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak, iranymutatasoknak valé megfelelés alapjan.
A Centrum beszerzési eljarasainak lefolytatasa az el6készitéstél a szerzédéskotésig. A
kdzpontositott kézbeszerzési rendszer (KEF) hasznalataval 6sszefliggé feladatok
ellatasa. A beszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi, engedélyezési és
adatszolgaltatasi kotelezettseg elvegzése. Kdzbeszerzési eljarasokhoz sziikséges
tervek, statisztikak Osszeallitasa. Adatbazisok és kapcsolodd iratok naprakész
karbantartasa. Szerz6dések el6készitése, valamint az eljarasokkal Osszefliggd
adminisztrativ és technikai feladatok ellatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII. térveny rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

« Foéiskola, pénzugyi-szamviteli f6iskola, gazdalkodasi szak,
« Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
* magyar allampolgarsag, buntetlen eléélet

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

« fényképes Europass Onéletrajz, végzettséget igazold okiratok masolata, harom
hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo
hozzéajarul palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggésben szlkséges kezeléséhez, teljes palyazati
anyaganak sokszorositasahoz, harmadik személlyel torténd kozléséhez

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. januar 27.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

« Postai tton, a palyazatnak a Kaposvari Szakképzési Centrum cimére torténd
megkuldésével (7400 Kaposvar, Kontrassy utca 2/A. ). Kérjuk a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl azonosité szamot:
NSZFH/618/000021-1/2 , valamint a munkakdr megnevezését: Beszerzési

referens.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. januar 30.




